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TAPAHTUMATUOTTAJAN KOULUTUSOHJELMA 2021
TATU21S ja TATU22K

Tapahtumajarjestajan vastuut ja velvollisuudet — sopimukset, vakuutukset ja GDPR
3.3.2022
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Sisalto

» Liiketoimintasopimukset
* Tyosopimukset

* Vakuutukset

« GDPR

« Tilaajavastuu
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LIIKETOIMINTASOPIMUKSET
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Millaisia sopimuksia tarvitaan?

« Tapahtuman tilaaja « Tapahtuman tuottaja
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Tapahtuman jarjestajalla on kokonaisvastuu

Kokoontumislaki maarittelee tapahtumanjarjestajalle tayden vastuun
tapahtumasta kokonaisuudessaan!

Yieisen kokouksen ja vleisotilaisuuden jdarjestdjian on huolehdittava jéirjestyksen
Jja turvallisuuden sdilymisestd sekd lain noudattamisesta tilaisuudessa. Samat
velvollisuudet kuuluvat myos vleisen kokouksen puheenjohtajalle, jos sellainen
valitaan. (KokL 17§)

Tuotantoyhtion (toimittaja) ja sen asiakkaan (tilaaja) tulee sopia vastuut
1. Tuotantoyhtiolla kokonaisvastuu

2. Asiakkaalla kokonaisvastuu
3. Sovitaan vastuunjako (vastuunjakotaulukko tai muu selkea tapa)

MITEN SOVITTU KIRJATAAN SELVASTI SOPIMUKSEEN!
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Sopimusjuridiikasta — huomioimisen arvoista

« Tarkoituksenmukaisuus
— Hyva sopimus ei ole lilan laaja ja on riittavan yksinkertainen

« Sopimusehdot, sopimuksen sisalto

— Sopimusehtojen tulee olla kummallekin osapuolella tasapuoliset (vrt.
Toimialakohtaiset sopimusehdot)

- IPR
— Brandi, tuotemerkit- ja logot, sisallon tekijaoikeudet, konsepti

« Vastuut ja velvoitteet
— Osapuolten tehtavat, projektijohtovastuu

« Vakuutukset, tilaajavastuu, henkilosto
— Lakisaateiset sopimusvelvoitteet

 Voimassaolo
— Projektikohtainen, toistaiseksi voimassa, loppuminen

00\ 000000 Inspired by Kids Factory
.::.... oo www.kldsfact):)ry.flo



Sopimuksen sisalto (esimerkki)

. SOPIMUKSEN OSAPUOLET

. YHTEISTYOSOPIMUKSEN TARKOITUS JA TAVOITTEET
. SOPIMUKSEN KOHDE

. YHTEYSHENKILOT

. RAPORTOINTI

. TOIMITTAJAN VASTUU

. TILAAJAN VASTUU

. HINNOITTELU JA LASKUTUS

. LAATU

. 10. PERUUTUSEHDOT

. 11. MUUT SOPIMUSEHDOT

. 11.1. Oikeudet aineistoon

. 11.2. Salassapito

. 11.3. Ylivoimainen este

. 11.4. Sairastuminen

. 11.5. Vahingonkorvaus

. 11.6. Alihankinta

. 11.7. Sopimuksen purkaminen

. 11.8. Sopimuksen siirtaminen

. 11.9. Sopimuksen muuttaminen

. 11.10. Lait, asetukset ja viranomaismaaraykset
. 11.11. Oikeuksien sailyminen

. 11.12. Erimielisyyksien ratkaiseminen
. 11.13. Sopimuksen voimassaolo

. 11.14. Asiakirjojen soveltamisjarjestys
. 12. ALLEKIRJOITUKSET
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Muista ainakin nama!

2. YHTEISTYOSOPIMUKSEN TARKOITUS JA TAVOITTEET

Selvasti ja rajattuna

4. YHTEYSHENKILOT

nimea

8. HINNOITTELU JA LASKUTUS

Maksuaika ja missa kohden saa lahettaa laskun

10. PERUUTUSEHDOT

Miten laskutetaan tehty tyo

11. MUUT SOPIMUSEHDOT
11.3. Ylivoimainen este

Pandemia ei ole Force majeure

11.5. Vahingonkorvaus

Tahallaan vs tuottamuksella
Vililliset ja valittomat vahingonkorvauksen maarat

11.9. Sopimuksen muuttaminen

Yhteisesti sopien

11.12. Erimielisyyksien ratkaiseminen

Karajaoikeus Suomessa vs valimiesmenettely

11.13. Sopimuksen voimassaolo

Ensin tiettyyn paivamaaraan, sen jalkeen esim. 3 kk rullaavasti
Astuu voimaan heti kun allekirjoitettu

— Mieti mika helpoin tapa yhteistyon ja asiakassuhteen hoitamisen kannalta
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Sopimukset liitteista

« Vastuunjakotaulukot

« Supplier code of conduct

» Hintaliitteet ja kustannuskoonnit

« Tuotanto- ja palvelukuvaukset

* Suunnitelmat ja havainnekuvat (kitsit)
* Muut tarpeelliset ja selventavat

« OBS! Tarkista ja mieti aina liitteiden patemisjarjestys!

SELVENNA LUTTEILLA — ALA PELKAA LIITTEIDEN MAARAA !l
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Tapahtuman jarjestajalla on kokonaisvastuu

Kokoontumislaki maarittelee tapahtumanjarjestajalle tayden vastuun
tapahtumasta kokonaisuudessaan!

Yleisen kokouksen ja vleisotilaisuuden jdrjestdjin on huolehdittava jérjestyvksen
Jja turvallisuuden sdilymisestd sekd lain noudattamisesta tilaisuudessa. Samat
velvollisuudet kuuluvat myds yleisen kokouksen puheenjohtajalle, jos sellainen
valitaan. (KokL 17§)

1uuvilail II.U_YI 1LVl 1 \LUII 1 IILLGJG} JCl OCI1I1 aolannaaill \ulaaja} UITT oSupIia vaosiltuul
1. Tuotantoyhtiolla kokonaisvastuu
2. Asiakkaalla kokonaisvastuu
3. Sovitaan vastuunjako (vastuunjakotaulukko tai muu selkea tapa)

MITEN SOVITTU KIRJATAAN SELVASTI SOPIMUKSEEN!
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Case esimerkkeja: Covid-19 ja Lapsiparkki (Kids Factory Oy)

PALVELU- JA TAPAHTUMATUOTANNON
SOPIMUSEHDOT ESIMERKKEJA
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Yleiset sopimus- ja peruutusehdot — + :

Covid-19

© Kids Factory m

Qv

Tilaaja hyvaksyy yleiset sopimus- ja peruutusehdot tarjouksen hyvaksymisen yhteydessa.

Tapahtumatarpeisto ja logistiikka
. Hinnat sisaltavat tarjouksessa maaritellyn tarpeiston seka
tarpeiston ja henkil6stoon liittyvat logistiikkakustannukset.

. Tilaaja osoittaa pakkaus/tapahtumatarvikkeille
lyhytaikaisen varastointitilan tapahtuma-ajalle. Tila
kohtuullisen etaisyyden paassa tapahtuma-alueesta.

Henkilosto

. Tilaaja osoittaa tapahtumahenkildstélle tapahtuman
ajaksi taukotilan, jossa peili, WC, jaakaappi. Tila
kohtuullisen etaisyyden paassa tapahtuma-alueesta.

Turvallisuus ja hygienia

. Yleinen jarjestyksenvalvonta ja turva on tilaajan vastuul

. Tilaaja vastaa yleisesta siivouksesta.

. Tilaaja toimittaa tapahtuman kulunohjaukseen tarvittagan
tarpeiston (kulunohjausnauha / kyltitys).

-
-

Peruutusehdot:

Mikali vahvistettu tilaus perutaan, laskutamme toteutuneet
materiaalihankinnat, tyétunnit ja alihankintasopimusten
purkamisista aiheutuneet kustannukset:

» Mikali vahvistettu tilaus perutaan 30 pv ennen
tapahtuman alkamista, laskutamme 50%
alkuperaisesta hinnasta.

* Mikali vahvistettu tilaus perutaan 14 pv ennen
tapahtuman alkamista, laskutamme 80%
al e

Covid-19 tilanteessa osapuolet pyrkivat sopimaan
tuotannon siirtdmisesta toteutukseen seuraavan 6 kk
aikana. Hyvitdmme mahdollisesti laskutetut peruutuskulut
taysimaaraisesti kun tuotanto voidaan toteuttaa.

Force Majeure —ehtomme sisaltaa korona-epidemiasta
johtuvan ylivoimaisen esteen toimituksen
vapauttamisperusteena
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@2029 KIDS FACTORY

Kid Factory -lapsiparkkien palvelutuotannon
yleiset tarjous- ja sopimusehdot
Stesess 0% 2

Kids Factory Oy LAPS'PARKK'
03/2019
limainen lastenhoitopalvelu
Hoitoalkka 1 h
Tervetuloa leikkimaan
turvallisten lastenohjaajien
kanssa!
Teemu Koho : A
teemu.koho@kidsfactory.fi / 041 537 0004 z
. Naurua ja Riemua!
Kids Factory Oy owww.{ldsfactory.fl :&W
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Yleiset tarjousehdot

* Tarjous on voimassa tarjousdokumentaatiossa maaritellyn mukaisesti.
«  Sopimus on voimassa vuoden toistaiseksi 2 kuukauden irtisanomisajalla.

*  Vuosisopimukset jatkuvat automaattisesti seuraavan vuoden loppuun saakka, jollei niita irtisanota
viimeistaan 31.10. mennessa.

*  Minimilaskutusjakso on 4 tuntia/paiva/henkild.
+ Pyhapaivat ja muut extrapaivat laskutetaan ilmoitetun erillishinnoittelun mukaisesti.
*  Hintoihin lisataan arvonlisavero 24%.

Aloituspaketti, somisteet ja promootiotavarat
« Hinnat sisaltavat tarjouksessa mainitun aloituspaketin seka puuhiin tarvittavat tavarat ja somisteet.
« Tarpeiston uusimiset ja huollot sovitaan erikseen.

Raportointi

« Parkin hoitomaarat, asiakastilanteet, tapaturmat, tarpeistoon ja tilaan liittyvat asiat raportoidaan
paivakohtaisesti.

+ Hoitomaara raportoidaan asiakkaan toivomalla aikavalilla. Asiakastilanteet, tapaturmat, tarpeistoon ja
tilaan liittyvat asiat raportoidaan tarpeen mukaan.
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Lapsiparkin vastuumaarittely: Henkilosto, hoitovolyymit

* Henkilosto: Lapsiparkin henkilostona toimivat Kids Factoryn lastenalanosaajat. Jokaisella
tyontekijalla on tydohon vaadittava ammatillinen kokemus ja/tai koulutus. Jokainen tyontekija on
erikseen haastateltu ja koulutettu lapsiparkki-toimintaan. Kids Factory vastaa henkiloston
hallinnasta: palvelumitoituksen tayttamisesta, rekrytoinnista, koulutuksesta, palkkauksesta ja

vakuutuksista.
« Kids Factoryn Teamleader vastaa parkin toiminnasta ja tyontekijoilla on aina yhteys paivystavaan
esimieheen.

+ Koulutamme omalla Kids Factory School -konseptilla tyontekijoitamme palvelemaan
palvelulupauksemme mukaisesti. Lisaksi tyontekijaryhmassa on aina mukana EA1 tasoisen
koulutuksen lapikaynyt henkilQ.

« Parkkiin mahtuu samaan aikaan 7 lasta / ohjaaja. Parkkiaika voi olla 1 tai 1,5 tuntia / lapsi.
Tarvittaessa hoitoaikaa voidaan pidentaa erityisjarjestelyin.

» Jos lapsiparkissa on taytta, kerrotaan vanhemmille milloin parkissa vapautuu tilaa ja he voivat
jaada odottamaan.
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Lapsiparkin vastuumaarittely: Tila ja yleinen turvallisuus

» Kids Factory vastaa lastenhoitopalvelun tuottamisesta (lapsiparkki) ja lastenhoitopalvelun
prosessista asiakkaan osoittamassa rajatussa ja turvallisessa tilassa.

« Asiakas osoittaa Kids Factorylle parkkitoimintaan soveltuvan rajatun ja suljettavan tilan.

« TyoOntekijat tarvitsevat kauppakeskukselta kayttoon taukotilan tapahtumanajaksi, jossa WC, peili,
mikro ja jaakaappi.

» Asiakas antaa Kids Factorylle kayttoon varastoksi sopivan erillisen tilan, jossa parkkitarpeiston
voidaan sailyttaa parkin ollessa pois kaytosta. Tilan tulee olla kohtuullisen lahella parkkia.

* Asiakas vastaa kohteen yleisesta jarjestyksenvalvonnasta ja turvasta.

« Kids Factory tekee tilassa turvatarkastuksen. Tarkastuksessa mahdollisesti havaitut puutteet
korjataan asiakkaan kustannuksella. Lahtokohtaisesti asiakas vastaa tilaan tehtavista muutostoista
silloin kun ne kohdistuvat asiakkaan hallinnoimaan kiinteaan tilaan. Muutostyot sovitaan yhdessa.

+ Asiakas vastaa tilan kulkuun liittyvista muista kustannuksista kuten esim. avainten tai kulkulupien
teettamisesta Kids Factoryn henkiloston kayttoon.

» Asiakas vastaa yleisesta kiinteistoon kuuluvasta hallinnasta ja yllapidosta.
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Lapsiparkin vastuumaarittely: Tarpeisto, luvat, vakuutukset

* Aloituspaketti kattaa sopimuksen mukaisen parkkitoiminnan materiaalitarpeen. Taman jalkeen
tarvittavat materiaalit uusitaan asiakkaan lukuun yhteisesti sopien niiden maarasta ja laadusta.
Vuosisopimuksissa pyritdan kattamaan vuoden tarvetta vastaava maara. Sesonki ja Pop-Up —
parkeissa ko ajanjaksoa vastaava maara.

« Tilan mahdollinen somistus, kalustus ja muun tarpeiston hankkiminen sovitaan tapauskohtaisesti
erikseen silta osin kuin sovittu aloituspaketti ylittyy.

* Kids Factory tuottaa lastenhoito- ja turvaprosessiin kuuluvat kaavakkeet, liivit ja muut
palvelutuotannon turvallisuuden kannalta valttamattomat sisallot. Nama on eroteltuna
parkkitarjouksessa ja ovat maaraltaan ja laadultaan sopimuskohtaisia.

* EA-ja muu turvatarpeisto paivitetaan vahintaan kerran vuodessa asiakkaan lukuun.

»  Vakuutukset: Kids Factory on tilaajavastuun piirissa ja yrityksella on voimassa oleva toiminnan
vastuuvakuutus. Lisaksi Kids Factorylla on voimassa oleva erityinen lapsiparkkivakuutus.
Vakuutuskaytanto on normaali: Kids Factoryn vakuutuksista korvataan mahdolliset ihmisille
koituvat vahingot. Mahdollisesti kiinteistolle koituvat vahingot korvataan kiinteiston omista
vakuutuksista.

* Asiakas vastaa kaikista lapsiparkkitoimintaa varten tarvittavista luvista ja lupien kuluista koskien
omaa kiinteistoaan (mahdolliset tilan kaytto- tai muutosluvat, Teosto).

. Parkkitoiminnasta aiheutuvaa normaalia tilan kulumista ei korvata.
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Lapsiparkin vastuumaarittely: Muut ehdot

Erilliskustannukset:

. Lapsiparkkipalvelun operointiin kohdistuvat muut kustannukset sovitaan tapauskohtaisesti yhdessa asiakkaan
kanssa. Tallaisi kustannuksia voivat olla esimerkiksi parkkiliivien ja tydpaitojen pesettamisesta aiheutuvat pesulan
kustannukset

Maksuehto:

. Lapsiparkkipalvelu laskutetaan kuukausittain jollei muusta ole sovittu.

. Maksuehto on 14 pv netto. Viivastyskorko on voimassa olevan korkolain mukainen.
. Hintaan lisataan kulloinkin voimassa oleva maksuehto

. Vuosisopimusten hintaa voidaan tarkistaa yleisesti nousseiden tyovoima- ja hallintokustannusten mukaisesti.
Kuitenkin enintdan 2 kertaa vuodessa.

Peruutusehdot:

. Mikali vahvistettu tilaus perutaan hyvaksymisen jalkeen laskutamme toteutuneet materiaalihankinnat, tyétunnit ja
alihankintasopimusten rikkomuksista aiheutuneet sopimussakot ja mahdolliset muut kulut.

. Mikali vahvistettu tilaus perutaan hyvaksymisen jalkeen 4 viikkoa ennen tapahtuman alkamista, laskutamme 50%
alkuperaisesta hinnasta.

. Mikali vahvistettu tilaus perutaan hyvaksymisen jalkeen 2 viikkoa ennen tapahtuman alkamista, laskutamme 80%
alkuperaisesta hinnasta.

Maksulliset lapsiparkit

+ Kids Factory voi varustaa parkin etamaksupaatelaitteilla erillisen sopimuksen mukaisesti. Kysy eri
mahdollisuuksista lisaa omalta yhteyshenkiloltasi.
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TYOSOPIMUKSET
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Tyosuoritteesta sopiminen

Maaraaikainen tyosopimus
— voimassa sovitun ajan ei voi katkaista kesken
— kaytannossa ei koeaikaa / max. puolet sopimuksen voimassaoloajasta
— veltoite kummallekin sopijapuolelle tehda sovittu
Toistaiseksi voimassa oleva (vakinainen) tyosopimus
— huomioi irtisanomisajat
— koeaika max 6kk / puolet sopimuksen voimassaoloajasta
Tuntisopimus, nollatuntisopimus

— tarvittaessa toihin kutsuttava
— vrt. Henkilostovuokraus vaihtoehtona

Laskutuspalveluiden kaytto esim. Ukko.fi
— Ei tyGsopimus
— vrt. kevytyrittajyys

MUISTA — TYOSOPIMUKSET OVAT LAHTOKOHTAISESTI
JOKAISELTA OSALTAAN LAKISAATEISIA I!!
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VAKUUTUKSET
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Yritystoiminnan runkovakuutukset

1. Yritysvakuutukset
2. Henkilostovakuutukset
3. Ajoneuvot
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1

3.

. Yritysvakuutukset

Toiminnan turva
1.1. Yritystoiminnan keskeytyksen vakuutus
1.2. Toiminnan vastuuvakuutus
1.3. Oikeudenkayntivakuutus

Omaisuuden turva
2.1. Asiakkaan omaisuus (esim. varastot)
2.2. Oma omaisuus (tietokoneet, kannattaako vakuuttaa?)

Kiinteiston vakuutukset

-ei kata esim. sisustusta tai irtainta kayttbomaisuutta

-vrt. Liiketilaan murtautuminen
-tarkista kiinteiston vakuutukset, esim. tulipalo

Projektikohtaiset vakuutukset
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Vakuutusten voimassaolo todistetaan vakuutustodistuksella
&) LAHITAPIOLA -

19.1.2021

Kids Factory Oy
Teollisuuskatu 24 Lh 1
00520 HELSINKI

Voimassaolotodistus

Toiminnan vastuuvakuutus, sopimusnumero 312-1059139-2

Vakuutuksenantaja: LahiTapiola Paakaupunkiseutu Keskindinen Vakuutusyhtio, y-tunnus 2647339-1, kotipaikka
Helsinki
Vakuutuksenottajan y-tunnus 1758048-6

Yllamainitulla vakuutuksenottajalla on talla hetkella voimassaoleva vastuuvakuutus

yhtidssamme.

Toimiala: Tapahtumatuotanto, lapsiparkkitoiminta ja leiritoiminta
Vakuutuskausi: 1.9.2020-31.8.2021

Voimassaoloalue: Eurooppa

Vakuutusmaara: henkild- ja esinevahingot 1,000,000 euroa
Omavastuu: 1.000 euroa

Tama todistus on ote vakuutuksenotiajan ja LahiTapiolan valisestd sopimuksesta,
eika todistuksella luoda minkaanlaisia oikeuksia kolmansille. Vahinkotilanteessa
sovelletaan vakuutuskirjaa, vakuutusehtoja ja suojeluchjeita.

LAHITAPIOLA PAAKAUPUNKISEUTU KESKINAINEN VAKUUTUSYHTIO

Tama todistus on tulostettu verkkopalvelusta.
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2. Henkilostovakuutukset

1. Lakisaateinen tapaturmavakuutus

1.1. Vakituiset tyontekijat
1.2. Freelancerit

2. Vapaaehtoiset vakuutukset
2.1. esim. Matkustava henkilosto (sis. matkatavara)

2.2. Tyokykyvakuutukset

OBS! Vapaaehtoiset vakuutukset osaksi henkiloston etuja/palkitsemista >
tyOaika vs vapaa-aika. 24/7
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© 2021 KIDS FACTORY

3. Ajoneuvot ja likkkuva kalusto

1. Liikennevakuutus
2. Kasko (vapaaehtoinen)

OBS! Leasing-ajoneuvot yms., tarkista!!
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GDPR
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General Data Protection Regulation, GDPR

« EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679) on annettu 27. huhtikuuta 2016
ja sita alettiin soveltaa kahden vuoden siirtymaajan jalkeen 25. toukokuuta
2018.

— suoraan velvoittava ja sovellettavissa (ei edellyta kansallisilta hallituksilta uutta
lainsaadantoa)

« Tavoitteena yhtenaistaa tietosuojaa koskeva lainsaadanto kaikkien
Euroopan Unionin jasenmaiden kesken

— Tarkoituksena on ensisijaisesti vahvistaa EU:ssa asuvien henkiloiden oikeuksia
omiin henkilotietoihinsa

— Lisaksi yksinkertaistaa saantely-ymparistoa niin, etta seka EU:n sisainen etta
kansainvalinen liiketoiminta helpottuu.

« Koskee myoOs tahoja, jotka tallentavat EU:ssa asuvien henkiloiden
henkiltietoja Euroopan unionin ulkopuolelle

GDPR on henkilbtietojen kasittelya saanteleva laki
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Jokaiselle on olkeus omiin tietoihin

Sinulla on oikeus

tietaa mita henkilotietoja organisaatiolla on sinusta

tietaa miten ja mihin tarkoitukseen henkilotietojasi kasitellaan

pyytaa virheellisten, epatarkkojen ja puutteellisten henkilotietojesi korjaamista
pyytaa henkilotietojesi poistamista

vastustaa henkilotietojesi kasittelya

pyytaa henkilotietojesi kasittelyn rajoittamista

siirtaa tietosi toiselle organisaatiolle

olla joutumatta perusteetta automaattisen paatdksenteon kohteeksi

Toisin sanoen voit kysya, onko organisaatiolla henkilotietojasi. Sinulla on oikeus saada
vahvistus siita, etta henkilotietojasi ei kasitella. Jos yrityksella on henkilotietojasi,
sinulla on oikeus:

saada paasy tietoihin

saada lisatietoja tietojesi kasittelysta, kuten mihin tarkoitukseen niita kaytetaan

Organisaation on toimitettava tiedot yleisesti kaytetyssa sahkdisessa muodossa, jollet pyyda toisin.
Organisaation ei kuitenkaan tarvitse antaa jaljennosta tiedoistasi, jos se vaikuttaa haitallisesti muiden
oikeuksiin ja vapauksiin.
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Lailliset perusteet kerata henkilotietoa

1. Rekisteroidyn suostumus

— pitaa olla yksiloytyna tiettyyn tarkoitukseen, ei osana laajempaa
suostumusta/sopimista

2. Sopimuksen tayttoonpaneminen
— esimerkiksi tyosopimus

3. Lakisaateinen velvoite

— perusteena pitaa olla lakisaateinen velvollisuus, esimerkiksi tyonantajan pitaa
kasitella ja sailyttaa tyontekijoiden henkilotietoja (tydsuhteessa)

4. QOikeutettu etu

— voi mahdollistaa henkilotietojen keraamisen esimerkiksi
markkinointitarkoituksessa rekisterinpitajan oikeutetun edun nojalla

— taman kohdan kanssa tarkkana kuin porkkanal!
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Jja kaytannossa
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Rekisterisseloste

Tietosuojaseloste / Kids Factory Oy
Kids Factory Oy (jdljempdnd Yhtit) kerda toiminnassaan henkildtietoja seka asiakkailtaan ettd henkilostoltadn. Tama julkinen tietosuojaseloste keskittyy
asiakastietoon ja sen kdsittelyyn. Henkiloston henkildtietoa ja sen kdsittelyd koskeva kuvaus on yrityksen sisdinen dokumentti "Tietosuoja Kids Factory Oy:ssa”.

Henkilorekisterin nimi
Yhtion asiakas- ja palvelukdyttdjarekisteri

Kuvaus rekisterista
Rekisteri sisdltdad tietoa Yhtion yritysasiakkaista sekd Yhtion yllapitamien palveluiden kdyttdjistd (lapset ja heiddn vanhempansa)

Henkilotietojen kdsittelyn tarkoitus
Yhti6 kerdd yritysasiakkaista asiakastietoa seuraavia kdyttdtarkoituksia varten:

e Yhtion pdivittdisesta liiketoiminnasta huolehtiminen
e Asiakkuudesta ja asiakaspalvelusta huolehtiminen

e Yhtitn toiminnasta ja palveluista viestiminen

e Myynti ja markkinointi yritysasiakkaille

e Palveluiden kohdentaminen

Yhtion ylldpitdmien palveluiden kdyttdjistd kerdtddn tietoja seuraavia kdyttotarkoituksia varten:

e Lapsiasiakkaiden hoitaminen (lastenhoito, leikittdminen)
e Lasten vanhempien kontaktoiminen

Rekisterin sisdlto
Yritysasiakkaista kerdttdvat tiedot:
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Huolehdi GDPR:n osalta nyt ainakin seuraavat

» Tietosuojaseloste on tehty oikein

« Seloste on esilla

« Pystyt vastaamaan mahdollisiin pyyntoihin
« Kumppaniverkoston GDPR kunnossa

« Tiedat kenella on kayttajatunnukset kriittisiin GDPR:n alla oleviin
jarjestelmiin/portaaleihin/pilvipalveluihin. Pystyt myds dokumentin avulla
todentamaan asian

« Jarjesta salasanojen vaihto niin, etta poislahteneet eivat paase ko
jarjestelmiin sisaan
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GDPR projektissa, esimerkki KF lapsiparkkipalvelut

:&m’j[nsplred by Kids Factory
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Laatija: Sari Kaariste Laadittu: 19.4.2018
Ohje henkilGtietojen kisittelyyn Kids Factoryn lapsiparkeissa
Témé asiakija on tehty Kids Factory Oy:n qoamimis lapsiparkkeja varten.

Versionro: 1

Ohjeassa madnteliddn EU:n tuksen (GDPR) mukainen
henkiidtietofen kisitiely ja arkistointi Kids Factoryn lapsiparkeissa. Henkiidtielofa ker&taan
ainocasiaan rkkilomakkeesseean.

Tt aslakirfaa sallytetaén Kids Factoryn lapsiparkkien infokansiossa. Asiakiria on
tarvittaessa néytettiva sit pyytaville henkiioile. Kids Factoryn fapsiparkkityGniskijiden
tulse lukea asiakira.

Henkilétietojen keriiiminen ja kisittely lapsiparkeissa

lom_aktnlln Aikuinen kirjaa henkilotietonsa

apsipa dl B
lapsparlddomakkeessa kysylaan huollapan nimi ja puhelinnumero. Lisaksi
lapsiparkkilomakkeessa kysytdén lapsen nimi ja ika. Lapsen nimi ja ika tarvitaan lapsen
hoitoa varten. Henkilitietoja tarvitaan hoitolapsen turvallisuuden takaamiseksi ja tietoja
kaytetddn tarvittaessa. Tallainen tilanne on esimerkiksi tarve soittaa lapsen huoltajalle
koskien lapsen hoitoa.

Helpota elamaasi
= tee GDPR dokumentointi +

prosessi
kerralla kuntoon!

Lapsiparkkilomakkeiden séilytys lapsiparkin aukiolon aikana: Lapsiparkkilomakkeet
laitetaan tayttamisen jalkeen suliettuun kansioon lapsiparkin aukiolon ajaksi. Kansiota
séilytetdan lapsiparkin infotiskin alla. Infotiskia péivystéé Kids Factoryn vastaava
lapsiparkkityontekija.

arkistointi: Lapsiparkkilomakkeiden arkistointi on tarpeellista
jalcikﬁmen selvﬂn’lﬁviﬁ hankiﬁ- tapamunm- ja tavaran katoamistilanteita varten. Lapsiparkin
sulkeuduttua lapsiparkkilomakkeet arkistoidaan suljettuun laatikkoon.
Arkistoidut lapsiparkkilomakkeet séilytetdan 1 kuukauden ajan.

; 2 ) dlkiarkistointilaatikko on lukollisessa tilassa,
jonna ei pﬁasﬁ ullmpuulrsila Paﬁxy on smoastaan nimetyilli Kids Factoryn
lapsiparkkitydntekijilld ja kauppakeskuksen nime&millé henkildilld. Kauppakeskus
osoittaa turvallisen filan arkistointilaatikon sailytysta varten.

siden hiivittiminen: Jalkiarkistoitujen
ids Factoryn vastaavan lapsiparkkityontekijan

vastuulla. Lapslparkhbmalckeat jaotellaan paivimadérén perusteella siten, etté yli kuukauden
vanhat lomakkeet hévitetaén. Lapsiparkkilomakkeet tuhotaan silppuamalla kerran
kuukaudessa. Silppuamisessa sovelletaan DIN 32757 turvaluokituksen mukaista
turvaluokan no 2 suikaleleveyttd 5mm. Tuhoaminen tehd&én manuaalisesti. Silputut
lomakkeet hévitetdan muun jEtteen mukana.

en ja seuranta: Kids Factoryn

psipa pspa ] eet hivitetyksi lapsiparkkikohtaiseen
raporhnuaqesmlman Klds Facto:y seuraa raportointijdrjestelmaa varmistaakseen
lapsiparkkilomakkeet havitetyksi.

lvmysh.nma: Kids Factory Oy:n lapsiparkkien henkr'lﬁﬁshjen kasittelysts vastaa [_]
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TILAAJAVASTUU
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@ Finland -FI v ® Rekistersidy EI Kirjaudu yritystilille Q

Vq Stu § group Palvelut Tietoa meista Partnerit Asiakaspalvelu Tietopankki

Building the
Future.

Palveluidemme avulla hoidat yrityksesi yhteiskunnalliset
velvoitteet, parannat nakyvyyttasi ja saat enemman asiakkaita.

Maksuttoman yritystilin kautta paaset kayttamaan
palveluitamme seka hallinnoimaan yrityksesi tilauksia ja tietoja.

-
-

Q0 [\ 000000 Inspired by Kids Factory
@:2. w Q0000 www.kldsfactory.fle




© 2021 KIDS FACTORY

Yrityskohtainen {ili

Vastuu group Yritystili ~ Kids FactoryOy v & Teemu ~

ETUSIVU

Kids Factory Oy 1758048-6 g

Luotettava Kumppani Yrityshaku (Raportti) Taitorekisteri
Luotettava Kumppani tuo oman yrityksesi Hae Luotettavia Kumppaneita Raportti- Hallinnoi ammattipatevyyksia keskitetysti
tilaajavastuutiedot muiden nahtaville. palvelussa. Arkistoi raportit palvelussa Taitorekisterissa.

Lisatietoja ja ohjeet I6ydat taalta: aktivoimalla Raportti PRO -ominaisuudet.
Y J y

Valvoja Tyomaarekisteri limoita, Valttikortti,
ePerehdytys & eKosteus
Seuraa toimittajiesi tilaajavastuutietoja Hallinnoi ja raportoi
automaattisesti. Palvelu arkistoi tiedot urakka- ja tydntekijatietoja. Seuraa limoita ja hallinnoi tydntekijatietoja.
puolestasi. kulkutietoja Vahdissa. Rekisteroidy tydmaalle. Tilaa Valttikortit.

Hallinnoi ePerehdytys- ja eKosteus-

Palveluun @ Palveluun @ oikeuksia.
/ / Palveluun @ /

-
-
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Helppo, selkea, edullinen ja yhdenmukainen tapa osoittaa
oman yrityksen tayttavan tilaajavastuulle asetetut
vaatimukset

Symbolien selitteet

@ Tietolahteiden perusteella tilaajavastuutiedot eivat ole kunnossal!

A Tietolahteiden perusteella tilaajavastuutiedoissa on selvitettavaa!

Yrityksen tiedoista puuttuu tieto tai tietoa odotetaan tietoléhteesta.
Pyyda lisaselvitys ja pyyda toimittajaa ilmoittamaan tieto raportin tdydentédmiseksi.

n Yrityksen ilmoituksen mukaan ei velvollisuutta kuulua rekisteriin.

m Tietolahteiden perusteella tilaajavastuutiedot ovat kunnossa.
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LUOTETTAVA KUMPPANI —-RAPORTTI .
: C Sivuil/4
Tarkista koko raportin sisalto.

vastuus©P

Yritysraportin tiedot

Raportin hakupdivamaara 22.01.2021
Raportti voimassa asti 29.03.2021
Arkistointitunnus 1611168309501
FIN yritystiedot

Yrityksen nimi Kids Factory Oy
Y-tunnus 1758048-6

Tietolahteiden perusteella yritys on hoitanut tilaajavastuulain edellyttamat velvoitteet.

[
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“Tilaajavastuu helpottaa elamaa”

LUOTETTAVA KUMPPANI —-RAPORTTI

Tarkista koko raportin sisalté. Shu2/4

TIETOLAHTEET:

YTJ-tiedot (Péivitetty: 19.01.2021) Léhde: Suomen Asiakastieto Oy

Y-tunnus 1758048-6

Yritysmuoto Osakeyhti6

Kotipaikka Helsinki

Péaatoimiala Mainostoimistot

Verohallinnon perustiedot Rekisterissé (09.04.2002)

Arvonlisaverovelvollisuus Liiketoiminnasta arvonlisédverovelvollinen (01.05.2002)
Ennakkoperintarekisteri Rekisterissa (04.04.2002)

Kaupparekisteri Rekisterissa (30.04.2002)

Tyobnantajarekisteri Rekisterissa. (Paivitetty: 19.01.2021)
Liiketoimintakiellot Ei liiketoimintakieltoja. (Péivitetty: 19.01.2021)

Asiakkaan ilmoittamat ja tietopyyntdjen kautta saadut tiedot:

Veromaksutiedot Maksettu. (Péivitetty: 30.12.2020 , Iahde: Verohallinto)
Eldkevakuutus (TyEL) Maksettu. (Péivitetty: 29.12.2020 , Iahde Eldkevakuutusyhtid)

Yrityksen toimialalla ei ole yleissitovaa tydehtosopimusta eiké yritys ole sopinut
tyontekijoidenséd kanssa omaa tyéehtosopimusta. Yritys noudattaa tyontekijoihinsa
palkkauksen ja tyéehtojen osalta tyésopimuslain ja tybaikalain maarayksia.

Noudatettavat
tyéehtosopimukset

Tapaturmavakuutus on otettu ja voimassa:
Tapaturmavakuutus LahiTapiola (Lakisaéteinen tapaturmavakuutus)
LahiTapiola (Lakisaéteinen tapaturmavakuutus)

Lakisdateinen tyéterveyshuolto on jarjestetty.
Suomen Terveystalo Oy

Vastuuvakuutustiedot

Voimassaoloaika -

Tyéterveyshuolto

Summa -

by
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Kaupparekisteriote

LUOTETTAVA KUMPPANI -RAPORTTI

) i Sivu3/4
Tarkista koko raportin sisélté.
Kaupparekisteriote (Tarkastett: 02
Jos kaupparekisteriotteen luontiajankohta ja tarkastt ara poikk toisit ), olemme tarkastaneet Suomen Asiakastieto Oy:lt&d mainittuna

tarkastuspaivamaarana, ettei kaupparekisteriotteen tiedoissa ole tapahlunu! muutoksia luontiajankohdan jalkeen.

Patentti- ja rekisterihallitus
Kaupparekisteri

00091 PRH

puh. 029 509 5000

kirjaamo@prh.fi

Y-tunnus: 1758048-6

Luontiajankohta: 07.12.2020 15:16:50

IAPORTTI Sivu4/4

1, tdysin maksettu.

REKISTERIOTTEEN TIEDOT

Toiminimi: Kids Factory Oy

Y-tunnus: 1758048-6

Yritys rekisteroity: 30.04.2002

Yritysmuoto: Osakeyhtio

Kotipaikka: Helsinki

Otteen sisdltd: 07.12.2020 15:16:50 rekisterissd olleet tiedot.

)0 euroa.

.01.2019 10:24:07)
rapani

lina Kristiina
teri

ta Emilia
2 Emilia

Yhteystiedot:

Postiosoite: Teollisuuskatu 24 lh. 1 00520 Helsinki
Kdyntiosoite: Teollisuuskatu 24 lh. 1 00520 Helsinki
Puhelin: 0415370004

Sdhkoposti: teemu.koho@kidsfactory.fi

Kotisivun osoite: www.kidsfactory.fi

5.04.2011)
teri
roity 09.04.2019 09:52:26)

ielena

Rekisterimerkinndt:

TOIMINIMI (Rekisterdity 30.04.2002)
Kids Factory Oy.

TOIMIALA (Rekisterdity 30.04.2002)

Yhtion toimialana on mainonnan ja markkinoinnin suunnittelu,
tuotanto ja konsultointi sekd julkaisu- ja kustannustoiminta.
Yhtid tuottaa erilaisia sisdlt6jd omiin tarpeisiinsa tai
asiakkailleen sekd harjoittaa koulutus- ja tutkimustoimintaa.
Yhtid suunnittelee ja tuottaa erilaisia hahmoja ja ndihin
perustuvia tuotteita ja palveluja omaan kdyttoonsd tai
asiakkailleen. Yhtioé harjoittaa arvopaperi- ja kiinteistokauppaa.

APUTOIMINIMI (Rekisterdity 30.04.2002)
Kids Publishing.

APUTOIMINIMEN TOIMIALA (Rekisterdity 30.04.2002)

[~ SIS P PSRFISIY P SATY K Y

O
@2.

fatti

(Rekisterdity 30.04.2002)
teyhtidlain nojalla hallitus.

(Rekisteroity 30.04.2002)
toiminimen kirjoittaa hallituksen
johtaja kumpikin yksin ja hallituksen

tisterdity 02.12.2020 03:00:06)
2019 - 31.08.2020.

JoT

Lina Kristiina, Suomen kansalainen, Nurmijdrvi
datti, Suomen kansalainen, Helsinki

ilia, Suomen kansalainen, Espoo

teri, Suomen kansalainen, Espoo

2 Emilia, Suomen kansalainen, Helsinki

jelena, Suomen kansalainen, Helsinki
18.10.1964 Roponen Seppo Tapani, Suomen kansalainen, Helsinki

LISATIETOJA
Yritykselle on rekisterdity edunsaajatietoja 14.06.2020
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Henkilotunniste Valtti-kortit

vastuuy "

T8 Miko Kekri Hohtomaki

UILITT 74623812938213781
Ll Sepon Ruuvi, Leka, Saha

AT 3456347-4
VOIMASSA I8 W0
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Inspired by Kids Factory

Seuraa Instagramissa: kidsfactory_oy
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